
1. Tradiční tištěné dokumenty 

1.1 Monografická publikace 
Monografické publikace patří k základním typům dokumentů. Jedná se především 

o knihy, sborníky, různé brožury a další jednorázově vydávaný materiál. 

Pod tento odstavec patří i tzv. Šedá literatura, která má níže samostatné příklady. 

Model: 

Primární odpovědnost. Název díla: podnázev díla. Alternativní odpovědnost; Sekundární 
odpovědnost. Označení vydání. Místo vydání: Jméno nakladatele, Rok vydání. Rozsah díla. 
Edice. Poznámky. Standardní číslo. 

 
Pozn.: Podtržené položky jsou povinné stejně jako psaní názvu kurzívou. 

Příklady: 

KOSEK, Jiří. Html – tvorba dokonalých stránek: podrobný průvodce. Ilustroval Ondřej 
Tůma. 1. vyd. Praha: Grada, 1998. 291 s. ISBN 80-7169-608-0. 

KNOTEK, P. Kultura jako péče o duši. Praha, 1999. 89 s. Diplomová práce na Filozofické 
fakultě Univerzity Karlovy na katedře andragogiky. Vedoucí diplomové práce Zdeněk 
Kratochvíl. 

1.2 Části a stati v monografiích 
Tento způsob zápisu využijeme především u vícedílných knih a sborníků z konferencí. 
Kurzívou píšeme název zdrojového dokumentu – tj. knihy nebo sborníku, kde se příspěvek 
nachází. 

Model: 

Jméno autora. Název zdrojového dokumentu. Označení vydání. Číslo části. Sekundární 

odpovědnost, odpovědnost k vydání, editor. Místo vydání: Jméno nakladatele, Rok vydání. 
Rozsah díla. Edice. Poznámky. Standardní číslo. Lokace ve zdrojovém dokumentu. 

Příklad: 

KOSEK, Jiří.. Html – tvorba dokonalých stránek: podrobný průvodce. Ilustroval Ondřej 
Tůma. 1. vyd. Praha: Grada, 1998. 291 s. ISBN 80-7169-608-0. Kapitola 12, Kaskádové styly 
dokumentu, s. 177–199. 

1.3 Seriálová publikace 
Mezi seriálové publikace řadíme ty, které vychází (ne)pravidelně v určitých intervalech 
s úmyslem dalšího pokračování – nejčastěji odborná periodika (časopisy), ale do této skupiny 
mohou patřit také např. ročenky. Rozdíl v zápisu oproti monografiím je: 

- citujeme seriál jako celek !!! (necitujeme-li pouze jedno číslo) 

- při zápisu polí „Údaje o vydání“ a „Rok vydání“ vynecháváme jednu mezeru za rokem 
publikování 

- zapisujeme časový rozsah, ve kterém daná seriálová publikace vycházela 



- v poli „Odpovědnost“ zapisujeme pouze významné editory nebo organizace 
(ministerstva, odborné organizace apod.). Pokud zde nikoho nenapíšeme, je nutné uvést 
nakladatele. 

Pozn.: Pokud daná seriálová publikace pořád vychází, zapisujeme např. 2005– . (rok začátku publikování 
pomlčka a jedna mezera jako naznačení, že seriál pořád vychází a ukončíme oddělovačem pole). 

Model: 

Název: podnázev. Odpovědnost. Vydání. Údaje o vydání/číslování– . 

Místo vydání: Jméno nakladatele, Rok– . Edice. Poznámky. Standardní číslo. 

Příklady: 

CHIP: magazín informačních technologií. Praha: Vogel, 1990– . Vychází měsíčně. ISSN 
1210-0684 

CHIP: magazín informačních technologií. Č. 12 (prosinec 1999). Praha: Vogel, 1999. 
Vychází měsíčně. ISSN 1210-0684. (Příklad citace pouze jednoho čísla.) 

1.4 Články v seriálových publikacích 
Stejně jako u seriálových publikací používáme pole „Primární/sekundární odpovědnost za 
zdrojový dokument“ jen pokud se jedná o významného editora. V opačném případě pole 
vynecháváme. 

Model: 

Odpovědnost za příspěvek. Název příspěvku. Sekundární odpovědnost. Název zdrojového 
dokumentu, Rok, ročník, číslo svazku, lokace části. Standardní číslo - ISSN. 

Příklad: 

VAN DER VET, P. E. – MARS, NJ. I. Condocet query engine: an engine for coordinated 
index terms. Journal of the American society for information science, May 1999, vol. 42, no. 
6, s. 485–492. 

 

 



2. Elektronické zdroje 
V případě elektronických zdrojů je třeba uvést tyto povinné údaje: 

Druh média (nosiče) – u www stránek, dokumentů na FTP serverech, online seriálů, 
programů a databází.  

Např.:  

 - [online]  

 - [CD-ROM] 

 - [DVD] 

Přístup ke zdroji – u všech on-line dokumentů povinný údaj. 

Např.:  

 - URL <http://www.willey.com> 

 - <http://www.willey.com> 

 - Dostupné z: http://www.willey.com 

Verze – povinné nejen u počítačových programů, ale i u všech online zdrojů. 

Např.:  

 -Ver. 1.0 

 - Ver. 95 

 - poslední úpravy 20. 9. 1999 (www stránky) 

Datum citace – velice důležitý (povinný pro on-line zdroje) údaj, který dokumentuje, z jaké 
verze dokumentu bylo citováno (úpravy v dokumentu apod.). 

Např.:  

 - [citováno 2011-10-11] 

 - [citováno 9. května 2011] 

 - [cit. 2011-12-10] 

Příklad: 

WAGNER, Jan. Interaktivní tabule v roce 2011. [online] Česká škola. 2011 [cit. 2011-08-29]. 
Dostupné z: http://www.ceskaskola.cz/2011/02/jan-wagner-interaktivni-tabule-v-roce.html. 

2.1 Elektronický program, databáze 

Model: 

Primární odpovědnost. Název díla [Druh média]. Údaje o verzi/vydání. Místo vydání: 
Producent, Datum publikace, Datum aktualizace [Datum citace]. Přístup ke zdroji. Rozsah 
díla. Poznámky. 

Zjednodušená forma: Název programu [Druh média]. Údaje o verzi. Místo vydání: Údaje 
o tvůrci, Datum vydání. Poznámka. 

Příklad: 

Administrativní registr ekonomických subjektů (Ares) [databáze online]. Praha: Ministerstvo 
financí ČR, 1999 [citováno 2001-10-24]. Dostupné z URL <http://wwwinfo.mfcr.cz/>. 
Databáze ekonomických subjektů v České republice. 



2.2 Elektronický seriál 
Citaci elektronického seriálu zapisujeme pouze v případě, existuje-li jen v elektronické 
podobě. Většina periodik vychází jak v elektronické podobě, tak v podobě tištěné, pak je 
vhodnější zapsat ho jako tradiční tištěný dokument a údaj o elektronické verzi vložit jen do 
poznámky. 

Pozor! Platí pouze je-li elektronická verze totožná s verzí tištěnou (např. stejné číslo ISSN). 

Model: 

Název [Druh média]. Místo vydání: Vydavatel, Datum vydání– . [Datum citace]. Údaje 
o edici. Poznámky. Přístup ke zdroji. Standardní číslo. 

Příklady: 

Ariadne: the web version [online]. Bath (Great Britain): University of Bath, UKOLN, 1996– . 
[cit. 1999-12-09]. <http://www.ariadne.ac.uk>. ISSN 1361-3200. 

Knižnice a informácie [online]. Martin (Slovensko): Matica Slovenská, 1997– . [cit.1999-12-
14]. URL: http://www.snk.sk/snk/ki/archiv.html. 

2.3 Článek v elektronickém seriálu 

Model: 

Primární odpovědnost. Název. Název seriálu [Druh média]. Údaje o vydání. Označení čísla. 
Datum aktualizace. Poznámky. [Datum citace]. Lokace v rámci zdrojového dokumentu. 
Rozsah díla. Poznámky. Přístup ke zdroji. Standardní číslo. 

Příklady: 

HEJTING, Ingo. Interconnectivity and the hybrid library. Ikaros [online]. 1999, roč. 3, č. 10 
[cit. 1999-12-31]. Dostupné z <http://ikaros.ff.cuni.cz>. 

2.4 WWW stránka, elektronická monografie 
Prakticky stejný model platí pro většinu on-line dokumentů. Problematické je získávání údajů 
u elektronických dokumentů. Proto je někdy obtížné určit např. autora dokumentu. Pro 
některé údaje (název stránky, datum aktualizace, vytvoření stránky) je možné použít 
v prohlížeči funkci „Vlastnosti stránky.“ 

Model: 

Jméno autora stránky (je-li uvedeno). Název stránky [online]. Datum publikování, Datum 
poslední revize [citováno dne]. <URL adresa stránky>.  

Příklady: 

SHEMIRAMI, Barmak. Ready to print organizer [online]. c1997, poslední revize 20. 1. 1998 
[cit.1999-12-05]. Dostupné z: <http://www.ilap.com/nsn> 

Enacapsulated PostScript [online]. Adobe Systems, 20.1.1997 [cit. 1999-09-15]. 
<ftp://ftp.uwaterloo.ca/software/postscript/doc/encapsulated.ps>. 


